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KOBEO – KOLLEGIALE BERATUNG ONLINE 
ANLEITUNG GRUPPENADMINISTRATOR 

 

ZUGANGSDATEN 
Auf Anfrage erstellen wir Ihnen gerne einen Zugang zur Plattform als Gruppenadministrator (kurz 
Gruppenadmin). Mit diesem Zugang können Sie dann die Zugänge für alle Teilnehmer Ihres Teams 
erstellen und verwalten. 

EINLOGGEN 
Zuerst gelangen Sie über www.kobeo-lehrer.de auf die Startseite von KOBEO. Hier loggen Sie sich mit 
Ihrem Benutzernamen und Passwort ein – beides erhalten Sie von uns in einer automatisch generierten E-
Mail. 
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TEILNEHMER ZUGÄNGE ERSTELLEN 
Nachdem Sie sich eingeloggt haben, gelangen Sie auf folgende Seite, auf der Sie alle bereits erstellen 
Nutzer-Accounts sehen können: 

 

Indem Sie auf „Neuen Nutzer anlegen“ klicken, können Sie Nutzer-Accounts für alle Teammitglieder 
erstellen.  

 

 

Hierfür benötigen Sie eine gültige E-Mail Adresse eines jeden Teammitglieds. Als Gruppenadmin 
entscheiden Sie ebenfalls über das Passwort, mit dem sich der neu angelegt Nutzer anmelden kann. Haben 
Sie einen Nutzer erfolgreich angelegt, können Sie direkt weitere Nutzerkonten erstellen.  

Alle neu angelegten Nutzer werden automatisch in einer E-Mail über ihren Zugang informiert und erhalten 
in dieser E-Mail auch ihre Zugangsdaten. 
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TEILNEHMERZUGÄNGE VERWALTEN 
Durch klicken auf den Reiter „Startseite“, gelangen Sie auf eine Übersicht mit allen bereits angelegten 
Nutzern. Hier können Sie Nutzer löschen oder bearbeiten. 

 

Unter „bearbeiten“ haben Sie die Möglichkeit, den Namen, die E-Mail Adresse oder auch das Passwort zu 
ändern. Das Passwort ändern Sie, indem Sie zuerst das alte und dann das neue Passwort eingeben. 

 

Vergessen Sie nicht Ihre Änderungen zu speichern. 
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SUPPORT 
Sollten technische Schwierigkeiten auftreten, schrieben Sie uns eine E-Mail an info@kobeo-lehrer.de oder 
nutzen Sie unser Kontaktformular auf der Startseite www.kobeo-lehrer.de 

 

 

 

 

Viel Freude und Erfolg bei der Nutzung von KOBEO wünscht, 

Ihr Team LernGesundheit 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Institut LernGesundheit 

Magdeburger Straße 40 

21339 Lüneburg 

www.LG-Institut.de 

www.lehrergesundheit.eu  
 

Klicken Sie hier, um in unser Kontaktfeld 
zu gelangen uns bei technischen 
Schwierigkeiten Hilfe zu erhalten. 
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